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Transfer do kraju trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej (nazwa 

kraju i podmiotu) 

Jeśli transfer i art. 49 ust. 1 akapit 

drugi - dokumentacja odpowiednich 

zabezpieczeń

Art.. 30 ust. 1 pkt b Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt f Art.. 30 ust. 1 pkt a Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt g Art. 30 ust. 1 pkt e Art. 30 ust. 1 pkt e

1.

Zgłoszenie pracowników i 

członków ich rodzin do ZUS, 

aktualizacja zgłoszeń i 

przekazywanie danych o 

zwolnieniach

Inspektor ds. płac, kontroli 

wewnętrznej i archiwum 

zakładowego

Zgłoszenie pracownika i członków 

jego rodzin do ZUS, aktualizacja 

zgłoszenia oraz przekazywanie 

informacji o zwolnieniach

Pracownicy pomocniczy 

(pomoc administracyjna, 

woźna, pracownicy 

gospodarczy), administracyjni, 

zleceniobiorcy, nauczyciele

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o 

oddziale kasy chorych oraz inne dane 

wymagane w formularzu zgłoszenia ZUS ZUA- 

zgłoszenie, ZUS IUA – zmiana danych, ZUS 

ZWUA – wyrejestrowanie , ZUS ZCNA – 

zgłoszenie członka rodziny, ZAS – wniosek o 

ustalenie okresu zasiłkowego, OL-2 – wniosek o 

kontrolę zaśw. Lekarskiego, Z15a-zgłoszenie 

opieki nad innym członkiem rodzinny

Przepis prawa

Ustawa z dnia 13 października 1998 r o 

systemie ubezpieczeń społecznych 

Pracownik, zleceniobiorca 

oraz nauczyciel

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy Banki, urzędy skarbowe, ZUS,  

inne firmy ubezpieczeniowe - 

dotyczy tylko osób posiadających 

polisy ubezpieczeniowe, 

System Płace. Płatnik.   

Dokumentacja papierowa.

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych.

Nie dotyczy Nie dotyczy

2.

Prowadzenie rozliczeń z 

pracownikami, 

zleceniobiorcami, wypłata 

wynagrodzeńn naliczanie 

obciążeń oraz naliczanie 

składek do ZUS

Inspektor ds. płac, kontroli 

wewnętrznej i archiwum 

zakładowego

Prowadzenie rozliczeń z 

pracownikami, zleceniobiorcami, 

naliczanie potrąceń, obliczanie 

składek ZUS

Pracownicy pomocniczy 

(pomoc administracyjna, 

woźna, pracownicy 

gospodarczy), administracyjni, 

zleceniobiorcy, nauczyciele

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane 

kadrowe (wysługa lat pracy, stawka 

wynagrodzeń, dane o czasie pracy, przyznanych 

nagrodach, potrąceniach (składki związkowe, 

zajęcia komornicze itp.) numery kont 

bankowych pracowników, zleceniobiorcy oraz 

nauczycieli

Umowa o pracę.

Przepis prawa.

● Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks 

Pracy; ustawa z dnia 13 października 1998 r. 

o systemie ubezpieczeń społecznych  

● Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r.Karta 

Nauczyciela 

Pracownik, zleceniobiorca 

oraz nauczyciel

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy Banki, urzędy skarbowe, ZUS,  

inne firmy ubezpieczeniowe - 

dotyczy tylko osób posiadających 

polisy ubezpieczeniowe, 

System Płace. Płatnik.   

Dokumentacja papierowa.

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla upoważnionych osób, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych.

Nie dotyczy Nie dotyczy

3.

Dane mieszczące się 

dokumentacji finansowej i 

ksiegowej

Wydział Finansów i Budżetu Prowadzenie dokumentacji 

finansowo-ksiegowej

Osoby prawne i fizyczne Nazwiska i imiona, nazwy działalności 

gospodarczej, adresy zamieszkania, siedziby 

firmy, numer NIP, numer konta bankowego, 

numer telefonu, PESEL

Przepisy prawa ustawa z dnia 27.08.2009 r o 

finansach publicznych

Ustawa z dnia 29.09.1994 r o rachunkowości

Osobu fizyczne i prawne 

oraz z zasobu gminy

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy osoby fizyczne i prawne  Dokumentacja papierowa i 

elektroniczna

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych

Nie dotyczy Nie dotyczy

4.

Rekrutacja pracowników 

administracyjnych oraz 

pomocniczych

Wydział Społeczno-

Organizacyjny i Sportu

Rekrutacja pracowników Kandydaci do pracy Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o 

wykształceniu, stażu pracy, uprawnieniach 

zawodowych

- Zgoda osób, których dane dotyczą Kandydaci do pracy Po zakończeniu procesu 

rekrutacji 

Nie dotyczy Nie dotyczy Dane nie są przekazywane innym 

podmiotom

 Dokumentacja papierowa i 

elektroniczna

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych

Nie dotyczy Nie dotyczy

5.

Prowadzenie rejestru 

pracowników, akt 

pracowniczych i ewidencji 

czasu ich pracy

Wydział Społeczno-

Organizacyjny i Sportu

Prowadzenie ewidencji 

pracowników zgodnie z 

Kodeksem pracy

Pracownicy pomocniczy 

(pomoc administracyjna, 

woźna, pracownicy 

gospodarczy), administracyjni, 

zleceniobiorcy

Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o 

wykształceniu, przebiegu pracy, absencji 

(urlopy, zwolnienia lekarskie, rehabilitacyjne, 

szkoleniowe i inne), dane o zakresie 

obowiązków, stawce wynagrodzenia, karach i 

nagrodach oraz inne dane wymagane zgodnie z 

Kodeksem pracy

umowa o pracę; ustawa z dnia 26 czerwca 

1974 r Kodeks pracy

Pracownik, zleceniobiorca

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy ZUS, inne firmy ubezpieczeniowe- 

dotyczy tylko osób posiadających 

polisy ubezpieczeniowe

Dokumentacja papierowa i 

elektroniczna

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań

Nie dotyczy Nie dotyczy

6.

Wykaz z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności 

Gospodarczej

o przedsiębiorcach 

wprowadzonych do rejestru 

prowadzonego przez 

Ministerstwo 

Przedsiębiorczości

Wydział Społeczno-

Organizacyjny i Sportu

Przekształcenie wniosku w formie 

papierowej przygotowanego prze 

petenta w formę elektroniczną do 

systemu CEiDG

Przedsiębiorcy prowadzący 

działalność gospodarczą na 

terytorium RP

imię i nazwisko, pesel, data urodzenia, adres 

zamieszkania, adres do doręczeń, adres 

elektroniczny, adres poczty e-mail, telefon, 

numer rachunku bankowego

Na podstawie ustawy o Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej

Petent, pracownik

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

 nie dotyczy Nie dotyczy Dane nie są przekazywane innym 

podmiotom

Elektronicznie (CEIDG), teczki 

przedsiębiorców
Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

7.

Rejestr przedsiębiorców 

posiadających zezwolenia na 

sprzedaż napojów 

alkoholowych; współpraca z 

organizacjami pozarządowymi

Wydział Społeczno-

Organizacyjny i Sportu

Prowadzenie ewidencji 

przedsiębiorców sprzedających 

napoje alkoholowe, prowadzący 

działalność gospodarczą, 

organizacji pozarządowych

Osoby prawne i fizyczne Nazwisko i imię przedsiębiorcy, adres 

zamieszkania, adres punktu sprzedaży, rodzaj 

zezwolenia, czas ważności zezwolenia, numer 

telefonu, nazwa organizacji pozarządowej oraz 

siedziba

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r o 

działalności pożytku publicznego i 

wolontariacie , projektów aktów prawa 

miejscowego w dziedzinach dotyczących 

działalności statutowej tych organizacji

Ustawa z dnia 26.10.1982 r  o wychowaniu 

w trzeźwości i przeciwdziałaniu 

alkoholizmowi

Osoby fizyczne i prawne

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy

Dane nie są przekazywane innym 

podmiotom

Dokumentacja papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

8.

Rejestr korenspondencji 

przychodzącej i wychodzącej

Wydział Społeczno-

Organizacyjny i Sportu

Obsługa korenspondencji 

przychodzącej i wychodzącej

Interesanci Imię, nazwisko, nazwa przedsiębiorcy,  adres 

korenspondencji, adres poczty elektronicznej, 

Zgodnie z przepisami prawa Interesanci

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy

Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa

Elektroniczny system, 

dokumentacja papierowa

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru 

przetwarzania, ograniczony dostęp do systemu 

informatycznego, przetwarzanie na podstawie 

upowaznień, systemy antywirusowe

Nie dotyczy Nie dotyczy

9.

Rozliczanie opłat za 

gospodarowanie odpadami 

komunalnymi

Inspektor ds. wymiaru 

podatku i opłat lokalnych

Inspektor ds. księgowości 

budżetowej

Realizacja obowiązków 

wynikających z przepisów prawa

Właściciel nieruchomości Imiona i nazwisko, Adres zamieszkania, PESEL, 

Numer telefonu, Adres e-mail, Numer 

Identyfikacji Podatkowej, Dane nieruchomości, 

Wysokość opłaty

ustawa z dnia 13 września 1996 r. o 

utrzymaniu czystości i porządku w gminach

Wnioskodawcy

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy

Dane nie są przekazywane innym 

podmiotom

Elektroniczny system, 

dokumentacja papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

LP.

Kategorie odbiorców

(innych niż podmiot 

przetwarzajacy)

Nazwa czynności 

przetwarzania

Jednostka organizacyjna 

(departament, dział itp.)

Transfer do kraju trzeciego lub org. międzynarodowej

Podstawa prawna Źródło danychCel przetwarzania

 Ogólny opis technicznych i organizacyjnych 

srodków bezpieczeństwa zgodnie z art. 32 ust. 1

(jeżeli jest to możliwe)

Nazwa współadministratora

i dane kontaktowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa podmiotu przetwarzajacego

i dane kontakowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa systemu lub 

oprogramowania

Kategorie osób, których dane 

dotyczą
Kategorie danych

Planowany termin usunięcia 

kategorii danych 

(jeżeli jest to możliwe)



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Transfer do kraju trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej (nazwa 

kraju i podmiotu) 

Jeśli transfer i art. 49 ust. 1 akapit 

drugi - dokumentacja odpowiednich 

zabezpieczeń

Art.. 30 ust. 1 pkt b Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt f Art.. 30 ust. 1 pkt a Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt g Art. 30 ust. 1 pkt e Art. 30 ust. 1 pkt e

LP.

Kategorie odbiorców

(innych niż podmiot 

przetwarzajacy)

Nazwa czynności 

przetwarzania

Jednostka organizacyjna 

(departament, dział itp.)

Transfer do kraju trzeciego lub org. międzynarodowej

Podstawa prawna Źródło danychCel przetwarzania

 Ogólny opis technicznych i organizacyjnych 

srodków bezpieczeństwa zgodnie z art. 32 ust. 1

(jeżeli jest to możliwe)

Nazwa współadministratora

i dane kontaktowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa podmiotu przetwarzajacego

i dane kontakowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa systemu lub 

oprogramowania

Kategorie osób, których dane 

dotyczą
Kategorie danych

Planowany termin usunięcia 

kategorii danych 

(jeżeli jest to możliwe)

10.

Rejestr tytułów 

wykonawczych i umomnień

Inspektor ds. wymiaru 

podatku i opłat lokalnych

Inspektor ds. księgowości 

budżetowej, inspektor ds. 

księgowości podatkowej

windykacja Rejestr podatników nazwiska i imiona, imiona rodziców, data 

urodzenia, adres zamieszkania lub 

korenspodencji , numer ewidencyjny PESEL , 

NIP , seria i numer dowodu osobistego

ustawa o postępowaniu egzekucyjnym

w administracji

Osoby posiadające 

zaległości podatkowe

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy

Urząd Skarbowy

Elektroniczny system, 

dokumentacja papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

11.

Rejestr wydanych 

zaświadczeń i poświadczeń w 

sprawie zatrudnienia w 

gospodarstwie rolnym 

położonym z terenu gminy 

Borowie; Rozliczanie opłat za 

gospodarowanie odpadami 

komunalnymi

Inspektor ds. wymiaru 

podatku i opłat lokalnych

Inspektor ds. księgowości 

budżetowej, inspektor ds. 

księgowości podatkowej

uzyskanie zaświadczenia celem 

przedłożenia w ZUS, KRUS lub 

zakładzie pracy; Realizacja 

obowiązków wynikających z 

przepisów prawa

Wnioskodawcy, którzy 

wykonywali pracę w 

gospodarstwach rolnych 

położonych na terenie gminy 

Borowie; Właściciel 

nieruchomości

azwiska i imiona, imiona rodziców, data 

urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, 

numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, seria i 

numer dowodu osobistego, numer telefonu, 

poświadczenie zameldowania w okresie 

wykonywania pracy w gospodarstwie rolnym, 

zeznania świadków;  Adres e-mail, Dane 

nieruchomości, Wysokość opłaty

ustawa z dnia z dnia 20 lipca 1990 r. o 

wyliczaniu okresów pracy w indywidualnym 

gospodarstwie rolnym do pracowniczego 

stażu pracy; ustawa z dnia 13 września 1996 

r. o utrzymaniu czystości i porządku w 

gminach

Archiwum tut. Urzędu 

teczki osobowe 

gospodarstw rolnych, 

ewidencja ludności;  

Wnioskodawca
Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy
Dane nie są przekazywane innym 

podmiotom

Elektroniczny system, 

dokumentacja papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

12.

Ewidencja podatników, 

płatników i dłużników w 

podatku od nieruchomości, 

rolnym, leśnym, 

transportowym, Rejestr 

wydanych decyzji w sprawie 

zwrotu producentom rolnym 

podatku akcyzowego 

zawartego w cenie oleju 

napędowego 

wykorzystywanego do 

produkcji rolnej

Inspektor ds. wymiaru 

podatku i opłat lokalnych

Inspektor ds. księgowości 

budżetowej, inspektor ds. 

księgowości podatkowej

Ustalanie podatków oraz 

wysokości należytych podatków; 

Uzyskanie zwrotu podatku 

akcyzowego zawartego w cenie 

oleju napędowego 

wykorzystywanego do produkcji 

rolnej- dotacja z budżetu państwa

Osoby prawne i fizyczne nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub 

pobytu, numer ewidencyjny PESEL, nr NIP, seria 

i numer dowodu osobistego, powierzchnia 

użytków rolnych położonych na obszarze gminy 

Borowie będących w posiadaniu wnioskodawcy, 

ilości posiadanych środków transportowych o 

dopuszczalnej masie całkowitej przekraczające 

3,5 tony, numer rachunku bankowego, faktury 

VAT poświadczające ilość zakupionego oleju 

napędowego, numer telefonu, adres e-mail

Przepis prawa 

Ustawa z dnia 20.01.1991 r o podatkach i 

opłatach lokalnych

Ustawa z dnia 15.11.1984r o podatku 

rolnym

Ustawa z dnia 30.10.2002 r o podatku 

leśnym     ustawa z dnia 10 marca 2006r.

o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w 

cenie oleju napędowego wykorzystywanego 

do produkcji rolnej

Zgłoszenia dokonane przez 

podatników

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

organ prowadzący (prezydent, 

burmistrz, wójt)

Nie dotyczy Dane nie są przekazywane innym 

podmiotom

Elektroniczny system, 

dokumentacja papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

13.

Ewidencja świadczeń 

rodzinnych, wychowawczych, 

funduszu alimentacyjnego, 

stypendium szkolnego i Karty 

Dużej Rodziny

Inspektor ds. świadczeń 

rodzinnych, 

wychowawczych, funduszu 

alimentacyjnego, 

stypendium szkolnego i 

Karty Dużej Rodziny

Prowadzenie ewidencji świadczeń 

rodzinnych, wychowawczych, 

funduszu alimentacyjnego, 

stypendium szkolnego i Karty 

Dużej Rodziny oraz okresowe 

przyznawane świadczenia 

pieniążek

Wnioskodawca

 imię i nazwisko, imiona rodziców,data i miejsce 

urodzenia, PESEL, Adres zamieszkania lub 

pobytu, miejsce pracy, seria i numer dowodu 

osobistego, numer telefonu, stan cywilny, 

obywatelstow, oświadczenie o wielodzietności 

rodziny, orzeczenie o niepełnosprawności lub o 

stopniu niepełnosprawności lub orzeczenia 

równoważne, prawomocny wyrok sądu 

rodzinnego orzekający rozwód lub separację, 

akt zgonu. Oraz oświadczenie o samotnym 

wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu 

żadnego dziecka wspólnie z jego rodzicem, 

dokument poświadczający objecie  dziecka 

piecza zastępczą, oświadczenie o dochodzie na 

osobę w rodzinie , numer rachunku bankowego

Przepisy prawa

Ustawa z dnia 28.11.2003r o świadczeniach 

rodzinnych;

Ustawa z dnia 07.09.2007 r. o pomocy 

osobom uprawnionym do alimentów

Ustawa z dnia 11.02.2016 r o pomocy 

państwa w wychowywaniu dzieci

Ustawa z dnia 05.12.2014 r o karcie dużej 

rodziny

Ustawa z dnia 07.09.1991 r o systemie 

oświaty

wnioskodawca

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy
Dane są przekazywane do firmy 

SOFTIQ sp. z o o  - KDR

TOP TEAM – świadczenia rodzinne, 

wychowawcze

NEMEZIS – Fundusz Alimentacyjny,

Kalkulator odsetek BDM-M -

Fundusz Alimentacyjny

SOFTIQ sp. zoo - KDR

Ściśle kontrolowany dostęp do danych – dostęp 

tylko dla uprawnionych, zarejestrowanych 

użytkowników. Komputery używane do dostępu do 

danych zabezpieczono przed atakami z sieci 

zewnętrznej systemem antywirusowym. 

Transmisja danych do oraz z serwera bazy danych 

systemu zabezpieczona jest kryptograficznie. 

Serwer i dostęp do baz danych zabezpieczony jest 

przez dostawce usług wdrożeniem środków 

ochrony fizycznej i logicznej poprzez zastosowanie 

firewalli innych narzędzi zabezpieczających. 

Nie dotyczy Nie dotyczy

14.

Dane osobowe 

mieszczące się w 

dokumentacji USC

Urząd Stanu Cywilnego Prowadzenie dokumentacji 

związanej z aktami stanu 

cywilnego, zmianie imienia i 

nazwiska, ewidencji ludności, 

dowodów osobistych, rejestr 

osób objętych kwalifikacja 

wojskowa, a także z wyborami

Wnioskodawca

o wydanie dowodu 

osobistego; Mieszkańcy gmin;  

Osoby podlegające 

obowiązkowi służby 

wojskowej; Mieszkańcy gminy 

z czynnym prawem do 

głosowania;

Nazwiska i imiona, imiona rodziców, data 

urodzenia, miejsce urodzenia, adres do 

korespondencji, numer ewidencyjny PESEL, 

seria i numer dowodu osobistego, adres 

elektroniczny, e-mail, telefon, płeć, 

obywatelstwo, wizerunek twarzy, Nazwiska i 

imiona, nazwisko rodowe, imiona i nazwiska 

rodowe rodziców, data urodzenia, miejsce 

urodzenia, stan cywilny, oznaczenie aktu 

urodzenia i urzędu stanu cywilnego, w którym 

on został sporządzony, płeć,  imię i nazwisko 

rodowe oraz nr PESEL małżonka, data zawarcia 

związku małżeńskiego, oznaczenie aktu 

małżeńskiego, data rozwiązania związku 

małżeńskiego, adres  zameldowania,  seria, 

numer i data ważności dowodu osobistego,data 

zgonu, numer aktu zgonu i oznaczenie USC, 

Przepis prawa

Ustawa z dnia 28.11.2014 r prawo o aktach 

stanu cywilnego, 

Ustawa z dnia 17.10.2008 r o zmianie 

imienia i nazwiska

Ustawa z dnia 24.09.2010 r o ewidencji 

ludności 

Ustawa z dnia 06.08.2010 r o dowodach 

osobistych

Ustawa z dnia 05.01.2011 r kodeks wyborczy 

ustawa z dnia 11.03.2022r  o obronie 

ojczyzny 

Od osób, których dotyczą,

z innych źródeł niż osoba, 

której dotyczą

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy

Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa

Dokumentacja elektroniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

15.

Przyjmowanie deklaracji 

niezbędnych do naliczeń 

wysokości opłat za 

gospodarowanie odpadami 

komunalnymi

Stanowisko ds. gospodarki 

komunalnej, rolnictwa i 

ochrony środowiska

Realizacja obowiązków 

wynikających z przepisów prawa
Właściciel nieruchomości

miona i nazwisko, Adres zamieszkania, PESEL, 

Numer telefonu, Adres e-mail, Numer 

Identyfikacji Podatkowej, Dane nieruchomości, 

Wysokość opłaty

Zgodnie z przepisami ustawy o utrzymaniu 

czystości i porządku publicznego w gminach
Wnioskodawca

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Transfer do kraju trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej (nazwa 

kraju i podmiotu) 

Jeśli transfer i art. 49 ust. 1 akapit 

drugi - dokumentacja odpowiednich 

zabezpieczeń

Art.. 30 ust. 1 pkt b Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt f Art.. 30 ust. 1 pkt a Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt g Art. 30 ust. 1 pkt e Art. 30 ust. 1 pkt e

LP.

Kategorie odbiorców

(innych niż podmiot 

przetwarzajacy)

Nazwa czynności 

przetwarzania

Jednostka organizacyjna 

(departament, dział itp.)

Transfer do kraju trzeciego lub org. międzynarodowej

Podstawa prawna Źródło danychCel przetwarzania

 Ogólny opis technicznych i organizacyjnych 

srodków bezpieczeństwa zgodnie z art. 32 ust. 1

(jeżeli jest to możliwe)

Nazwa współadministratora

i dane kontaktowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa podmiotu przetwarzajacego

i dane kontakowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa systemu lub 

oprogramowania

Kategorie osób, których dane 

dotyczą
Kategorie danych

Planowany termin usunięcia 

kategorii danych 

(jeżeli jest to możliwe)

16.

Przyjmowanie i rozpatrywanie 

wniosków  na usunięcie drzew 

i krzewów, usuwania 

wyrobów zawierających 

azbest, Usuwanie folii 

rolniczych i innych odpadów 

pochodzących z działalności 

rolniczej; Prowadzenie 

ewidencji psów ras uznawanej 

za agresywną; Przyjmowanie 

deklaracji źródła ciepła, 

Realizacja programu opieki 

nad zwierzętami w zakresie 

sterylizacji/kastracji; 

Stanowisko ds. gospodarki 

komunalnej, rolnictwa i 

ochrony środowiska

Realizacja obowiązków 

wynikających z przepisów prawa

Wnioskodawca, Właściciele 

psów rasy uznawanej za 

agresywną

Imiona i nazwisko, adres zamieszkania lub 

pobytu, numer telefon, tytuł prawny władania 

nieruchomością, Miejsce planowanej wycinki, 

dane psa

Zgodnie z przeosami ustawa o ochronie 

przyrody  ustawa o ochronie zwierząt, 

Od osoby, której dane 

dotyczą, wnioskodawca

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy

Schronisko dla bezdomnych 

zwierząt, firma odławiająca 

bezdomne zwierzęta, firmy na 

podstawie zawartych umów, 

Dane są przekazywane wyłącznie 

uprawnionym rodzicom.

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

17.

Ewidencja placówek 

oświatowych, zasobów 

geodezyjnych oraz 

infrastruktury i rozwoju 

gospodarczego

Wydział, Oświaty, Geodezji i 

Rozwoju Gospodarczego

Prowadzenie ewidencji placówek 

oświatowych, zasobów 

geodezyjnych oraz infrastruktury i 

rozwoju gospodarczego

Instytucje i osoby fizyczne 

posiadające elementy 

infrastruktury technicznej i 

nieruchomości na terenie 

gminy

Dane osobowe, adresy, dane kartograficzne i 

budowlane

Ustawa z dnia 21.01.2004 r Prawo zamówień 

publicznych

Ustawa z dnia 17.05.1989 r prawo 

geodezyjne i kartograficzne

Osoby prawne i fizyczne 

oraz dane z zasobów 

gminy

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy
Główny Geodeta Kraju, 

Starostwo Powiatowe

Dokumentacja elektroniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

18.

Ewidencja dokumentacji 

związanej z dowozem 

niepełnosprawnych dzieci do 

szkół

Wydział, Oświaty, Geodezji i 

Rozwoju Gospodarczego

prowadzenie dokumentacji 

związanej z dowozem 

niepełnosprawnych dzieci do 

szkół

dane niepełnosprawnych 

dzieci oraz ich 

rodziców/opiekunów 

prawnych

imię i nazwisko, imiona i nazwiska 

rodziców/opiekunów prawnych, numer PESEL, 

seria i numer dowodu osobistego, marka 

pojazdu, numer rachunku bankowego, adres 

zamieszkania, szkoła do której dziecko 

uczęszcza, dane ujawniające stan zdrowia

Zgodnie z przepisami prawa

wnioskodawca

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

zastosowano odpowiednie środki organizacyjne, 

tyechniczne i fizyczne

19.

ewidencja dokumentacji 

związanej z weryfikacją 

spełnienia obowiązku 

szkolnego/nauki

Wydział, Oświaty, Geodezji i 

Rozwoju Gospodarczego

prowadzenie dokumentacji 

związanej z weryfikacją spełnienia 

obowiązku szkolnego

dzieci z obwodów szkół 

realizujące obowiązek szkolny

imię i nazwisko, imiona i nazwiska 

rodziców/opiekunów prawnych, data i miejsce 

urodzenia, adres zamieszkania,  numer PESEL, 

szkoła do której dziecko uczęszcza

Zgodnie z przepisami prawa

osoby fizyczne, dane z 

zasobów gminy

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

zastosowano odpowiednie środki organizacyjne, 

tyechniczne i fizyczne
Nie dotyczy Nie dotyczy

20.

ewidencja dokumentacji 

związanej z awansem 

zawodowym nauczycieli

Wydział, Oświaty, Geodezji i 

Rozwoju Gospodarczego
Realizacja zadań Urzędu Gminy osoby fizycze

Nazwisko i imię, data urodzenia, miejsce 

urodzenia, miejsce pracy, wykształcenie, PESEL

Zgodnie z przepisami prawa

Osoby fizyczne

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy
Podmiotom upoważnionym na 

podstawie prawa

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

zastosowano odpowiednie środki organizacyjne, 

tyechniczne i fizyczne
Nie dotyczy Nie dotyczy

21.
System Informacji 

Oświatowej

Wydział, Oświaty, Geodezji i 

Rozwoju Gospodarczego
realizacja zadań Urzędu Gminy osoby fizycze

PESEL, Miejsce pracy, zawód, wykształcenie, 

wysokość wynagrodzenia, imię i nazwisko, data 

i miejsce orodzenia

Zgodnie z przepisami prawa

Osoby Fizyczne

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy
Podmiotom upoważnionym na 

podstawie prawa

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

zastosowano odpowiednie środki organizacyjne, 

tyechniczne i fizyczne
Nie dotyczy Nie dotyczy



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Transfer do kraju trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej (nazwa 

kraju i podmiotu) 

Jeśli transfer i art. 49 ust. 1 akapit 

drugi - dokumentacja odpowiednich 

zabezpieczeń

Art.. 30 ust. 1 pkt b Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt f Art.. 30 ust. 1 pkt a Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt g Art. 30 ust. 1 pkt e Art. 30 ust. 1 pkt e

LP.

Kategorie odbiorców

(innych niż podmiot 

przetwarzajacy)

Nazwa czynności 

przetwarzania

Jednostka organizacyjna 

(departament, dział itp.)

Transfer do kraju trzeciego lub org. międzynarodowej

Podstawa prawna Źródło danychCel przetwarzania

 Ogólny opis technicznych i organizacyjnych 

srodków bezpieczeństwa zgodnie z art. 32 ust. 1

(jeżeli jest to możliwe)

Nazwa współadministratora

i dane kontaktowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa podmiotu przetwarzajacego

i dane kontakowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa systemu lub 

oprogramowania

Kategorie osób, których dane 

dotyczą
Kategorie danych

Planowany termin usunięcia 

kategorii danych 

(jeżeli jest to możliwe)

22. Zamówienia Publiczne
Wydział, Oświaty, Geodezji i 

Rozwoju Gospodarczego
realizacja zamówień publicznych

wykonawcy i  inni uczestnicy 

postępowania o udzielenie 

zamówień publicznych, 

Kontrahenci, Oferenci

imię i nazwisko, adres zamieszkania, NIP, seria i 

numer dododu tożsamości, numer telefonu, 

adres e-mail, REGON, adres prowadzenia 

działalności gospodarczej, w tym dane 

wynikające z ustawy Prawo zamówień 

publicznych

ustawa prawo zamówień publicznych

wykonawcy i  inni 

uczestnicy postępowania o 

udzielenie zamówień 

publicznych, Kontrahenci, 

Oferenci

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy
Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

zastosowano odpowiednie środki organizacyjne, 

tyechniczne i fizyczne
Nie dotyczy Nie dotyczy

23.

ewidencjonowanie 

budynków, scalanie i podział 

nieruchomości oraz 

prowadzenie dokumentacji 

geodezyjno-kartograficznej, a 

także sprawy gospodarowania 

nieruchomościami Gminy oraz 

komunalizacji mienia i 

gospodarowanie nim  

sanowisko ds. geodezji i 

gospodarki gruntami

wydawanie: decyzji dotyczących: 

podziału nieruchomości, 

rozgraniczenia nieruchomości;  

zaświadczeń,zawiadomień w 

zakresie numeracji porządkowej, 

sprzedaż oraz zakup 

nieruchomości, umowy dzierżawy

właściciele 

nieruchomości,użytkownicy 

wieczyści,pełnomocnicy, imię, 

nazwisko, adres zamieszkania, 

nr telefonu, nr ewidencyjny 

działki, nr księgi wieczystej, 

seria, numer dowodu 

osobistego, imiona rodziców, 

adres e- mail

nazwiska i imiona, imiona rodziców, adres 

zamieszkania lub pobytu, nr księgi wieczystej, 

seria i numer dowodu osobistego, numer 

ewidencyjny PESEL, adres e-mail, numer 

telefonu

ustawaz dnia 14 czerwca 1960 r., kodeks 

postępowania administracyjnego, ustawa z 

dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i 

kartograficzne, ustawa z dnia 21 sierpnia 

1997 r. o gospodarce nieruchomościami, 

Rozporządzenie Ministra Admnistracji i 

Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. 

wnioskodawca, wypis

z ewidencji gruntów

i budynków, 

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotycz

oragny administarcji publicznej, 

sądy, orany administarcji 

państowej, osoby których dane 

dotyczą

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

24.

Wykaz członków Rady Gminy; 

wykaz sołtysów sołect gminy 

Borowie

Stanowisko ds. obsługi rady 

gminy 

Dopełnienie obowiązku 

określonego w przepisach prawa, 

zgodnie z ustawą o samorządzie 

gminnym. Zgoda na 

przetwarzanie danych osobowych

osoby pełniące funkcję 

publiczną, funkcję sołtysa

Nazwisko i imię, data i miejsce urodzenia, adres 

zamieszkania, adresy nieruchomości, 

stanowisko i miejsce pracy, dane dotyczące 

majątku osobistego, PESEL, numer telefonu 

Ustawa o samorządzie gminy Radni, sołtysi

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy
Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

25.

Gminna Komisja 

Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych

Stanowisko ds. obsługi rady 

gminy 

Praca Gminnej Komisji 

Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych

Mieszkańcy Gminy,osoby 

wobec których toczy się 

postępowanie w przedmiocie 

przymusowego leczenia 

odwykowego

imię i nazwisko, adres zamieszkania, stan 

rodzinny, żródło i wysokość dochodów, 

wykształcenie, PESEL, data urodzenia, dane 

wrażliwe: stan zdrowia, nałogi

Ustawa o wychowaniu w trzeźwości i 

przeciwdziałaniu alkoholizmowi

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy nie dotyczy
Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

zastosowano odpowiednie środki organizacyjne, 

tyechniczne i fizyczne
Nie dotyczy Nie dotyczy

26.
Transmisja obrad sesji Rady 

Gminy

Stanowisko ds. obsługi rady 

gminy,  Informatyk

Transmisja obrad sesji Rady 

Gminy

radni Rady Gminy, pracownicy 

UG oraz jednostek 

organizacyjnych, uczestnicy 

sesji

imię i nazwisko, wizerunek Ustawa o samorządzie gminnym

radni Rady Gminy, 

pracownicy UG oraz 

jednostek organizacyjnych, 

uczestnicy sesji

dane są przechowywane 

wieczyście
Nie dotyczy nie dotyczy

firma działająca w zakresie usług 

IT
elektroniczna

zastosowano odpowiednie środki organizacyjne, 

tyechniczne i fizyczne
Nie dotyczy Nie dotyczy

27.

Prowadzenie ewidencji osób, 

na które nałożono obowiązek 

świadczeń osobistych i 

rzeczowych

Stanowisko ds.. Obronnych, 

Obrony Cywilnej, 

Zarządzania Kryzysowego i 

ochrona danych

Realizacja obowiązków 

wynikających z przepisów prawa

Osoby, na które nałożono 

obowiązek świadczeń 

osobistych i rzeczowych

Imię i nazwisko, data urodzenia, adres 

zamieszkania, miejsce pracy, typ i marak 

pojazdu, numer telefonu

Ustawa o obronie Ojczyzny

WCR Garwolin, jednostki 

wojskowe oraz ze źródeł 

wewnętrznych

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy

organom administracji 

publicznej, sądom, prokuraturze, 

organom administracji 

państwowej oraz innym 

podmiotom w zakresie 

niezbędnym do realizacji zadań 

publicznych

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Transfer do kraju trzeciego lub 

organizacji międzynarodowej (nazwa 

kraju i podmiotu) 

Jeśli transfer i art. 49 ust. 1 akapit 

drugi - dokumentacja odpowiednich 

zabezpieczeń

Art.. 30 ust. 1 pkt b Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt c Art.. 30 ust. 1 pkt f Art.. 30 ust. 1 pkt a Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt d Art.. 30 ust. 1 pkt g Art. 30 ust. 1 pkt e Art. 30 ust. 1 pkt e

LP.

Kategorie odbiorców

(innych niż podmiot 

przetwarzajacy)

Nazwa czynności 

przetwarzania

Jednostka organizacyjna 

(departament, dział itp.)

Transfer do kraju trzeciego lub org. międzynarodowej

Podstawa prawna Źródło danychCel przetwarzania

 Ogólny opis technicznych i organizacyjnych 

srodków bezpieczeństwa zgodnie z art. 32 ust. 1

(jeżeli jest to możliwe)

Nazwa współadministratora

i dane kontaktowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa podmiotu przetwarzajacego

i dane kontakowe

(jeśli dotyczy)

Nazwa systemu lub 

oprogramowania

Kategorie osób, których dane 

dotyczą
Kategorie danych

Planowany termin usunięcia 

kategorii danych 

(jeżeli jest to możliwe)

28.

Ewidencja decyzji o 

warunkach zabudowy, decyzji 

pozwoleń na budowę, decyzji 

o ustaleniu lokalizacji 

inwestycji celu publicznego

Wydział Dróg, Planowania i 

Zagospodarowania 

przestrzennego

Ustalenie na wniosek warunków 

zabudowy Przesyłane do 

wiadomości Wójta Gminy przez 

Starostę jako stronie 

postępowania oraz dla celów 

statystycznych

i planowania przestrzennego 

Ustalenie na wniosek lokalizacji 

inwestycji celu publicznego

osoby fizyczne i prawne 

(wnioskodawcy o wydanie 

decyzji), właściciele 

nieruchomości, właściciele 

działek sasiadujących (jako 

strony postępowania), 

użytkownicy wieczyści, 

pełnomocnicy 

nazwiska i imiona, imiona rodziców, adres 

zamieszkania lub pobytu, nr księgi 

wieczystej,  PESEL, nr dowodu osobistego, 

REGON, NIP, nr. telefonów, numer 

ewidencyjny działek

Zgodnie z ustawą o planowaniu i 

zagospodarowaniu przestrzennym, ustawą 

Prawa budowlanego, KPA

wnioskodawca, wypis z 

ewidencji gruntów i 

budynków, organ 

wydający decyzję o 

pozwoleniu na budowę

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy
Pracownia Zagospodarowania 

Przestrzennego

Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

29.

Ewidencja zaświadczeń z 

MPZP lub o braku planu 

miejscowego, zaświadczeń 

ze Studium uwarunkowań

Wydział Dróg, Planowania i 

Zagospodarowania 

przestrzennego

Wydanie zaświadczenia o braku 

MPZP lub przeznaczeniu 

nieruchomości w akcie prawa 

miejscowego Wydanie 

zaświadczenia o przeznaczeniu 

nieruchomości w studium

osoby fizyczne i prawne, 

właściciele nieruchomości, 

użytkownicy wieczyści, 

pełnomocnicy

nazwiska i imiona, imiona rodziców, adres 

zamieszkania lub pobytu, nr księgi 

wieczystej,  PESEL, nr dowodu osobistego, 

REGON, NIP, nr. telefonów, numer 

ewidencyjny działek

zgodnie z KPA

wnioskodawca, wypis z 

ewidencji gruntów i 

budynków,

Termin usunięcia jest zgodny z 

Jednolitym Rzeczowym 

Wykazem Akt

Nie dotyczy Nie dotyczy
Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa

Dokumentacja elektorniczna i 

papierowa

Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, 

dostępnych tylko dla upoważnionych osób. 

Kontrola dostępu do systemu informatycznego, 

dostęp tylko dla osób upoważnionych, instalacja 

oprogramowania zabezpieczającego typu firewall, 

system antywirusowy, system wykrywania włamań. 

Szyfrowana transmisja podczas przekazywania 

danych

Nie dotyczy Nie dotyczy

30.

Rejestr zapisów z 

monitoringu 

wewnętrznego i 

zewnętrznego budynku

Informatyk
Bezpieczeństwo pracowników, 

interesantów urzędu oraz mienia

Interesanci i pracownicy 

Urzędu Gminy Borowie
Wizerunek osób

Ustawa z dnia 26 czerwca 1976 r. - Kodeks 

Pracy (Dz. U z 2018 r.)

Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. O 

samorządzie gminnym (Dz. U. Z 2018 r. Poz 

130)

Obraz z kamer 

zainstalowanych w 

budynku urzędu

dane zostaną usunięte zgodnie z 

obowiązującymi przepisami 

prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy
Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa
elektronicznie

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru 

przetwarzania, ograniczony dostęp do systemu 

informatycznego, przetwarzanie na podstawie 

upowaznień, systemy antywirusowe

Nie dotyczy Nie dotyczy

31.
Rejestr wysłanych 

wiadomości SMS
Informatyk Powiadamianie użytkowników

Osoby zainteresowanie 

pozyskiwaniem informacji od 

Urzędu Gminy Borowie za 

pomocą SMS ów

Imię i nazwisko, Numer telefonu Zgodnie z zawartą umową

od osób zainteresowanych 

pozyskiwaniem informacji 

od Urzędu Gminy Borowie 

za pomocą SMS ów

dane zostaną usunięte zgodnie z 

obowiązującymi przepisami 

prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy
Podmiotom upoważnionym na 

podstawie przepisów prawa
 elektornicznie

Fizyczne zabezpieczenie dostępu do obszaru 

przetwarzania, ograniczony dostęp do systemu 

informatycznego, przetwarzanie na podstawie 

upowaznień, systemy antywirusowe

Nie dotyczy Nie dotyczy


